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'So: %) /GD&DT Gia Lam, ngay 08 thang 9 ném 2020
V/v huéng dan thyc hién cong tac t6 chic
can bg, xdy dung va phat trién d6i ngii
nam hoc 2020 - 2021

Kinh gui: Céc trudng mam non, tiéu hoc, THCS thuéc huyén

Céan clr chirc ning, nhiém vu cia Phong Gido duc va Dao tao, clia cac
nha truong;

Thyc hién chi dao cia UBND huyén;

‘Dé cong tac td chirc can bo, xay dung va phat trién doi ngl ndm hoc
2020-2021 ctia toan nganh dat két qua tét, phong Gido duc va Pao tao huyén
Gia Lam yéu ciu céc trudng thuc hién mét s6 néi dung sau:

1. Céng tac td chire c4n bo

1.1 Tiép tuc ra soat, cdp nhap, quan triét va t chirc thuc hién nghiém tic
cac van ban quy pham phép luét lién quan dén ché do, chinh sach cta vién
chirc, nguoi lao dong; céc van ban cia Huyén ty, UBND huyén vé cong tac
can bd.

1.2. Yéu cau thuc hién:

- Bé tri, sap xép, str dung d6i ngii theo diing qui dinh va phu hop véi tinh
hinh thyc té cua don vi; dic biét quan tAm viéc b tri, sir dung, bdi dudng can
bo, gido vién dién qui hoach cén bd quan ly; ban hanh quyét dinh phan céng
nhiém vu cu thé déi véi timg can bo, vién chirc, LDHD dam bao ngay cong,
gio cong theo quy dinh hién hanh; dung chuyén mén dao tao vdi vi tri viéc 1am,
vi tri tuyén dung vién chire. Giri ban mém Quyét dinh phan cdng doi ngill vé dia
chi email cac dong chi td truéng cac td chuyén mén theo cép hoc:

+ Cip MN: giri vé dia chi dodiemhuyen@hanoiedu.vn
+ Cip Tiéu hoc glri vé dia chi doanthihoa@hanoiedu.vn

+ C4p THCS guri vé dia chi nguyenthiphuong-gl@hanoiedu.vn
- Chi dao, don déc thyuc hién ddy du, kip thdi cac ché d6 chinh sach déi véi
vién chuc, nguoi lao dong theo qui dinh hién hanh va theo diing tham quyén duogc

giao.
- Duy tri cp nhat nghiém tic s6 theo ddi nhéan sy, theo dai nghi phép,
nghi 6m d6i v6i vién chuec, nguoi lao dong ctia don vi.



- T6 chirc thuc hién tdt cOng tac quan Iy hd so vién chi, lao dong hop
dong (LBHD) cua don vi; thucmg xuyén t6 chirc tu kiém tra, klem soat, cap
nhét b sung day du cac loai gidy to theo quy dinh cta Bd Noi vu, clia Nganh.

- Ra soét, cap nhat diy du thong tin hd so cén bd, gido vién, nhan vién
cta nha trudng trén Hé thng quéan ly théng tin gido duc cta B6 GD&DT:

csdl.moet.gov.vn (gdm: Vi trf viéc lam; phu cép; dao tao bdi dudng, danh gia

phan loai).

*Luwuy:

+ Khong phén cong gido vién day chéo mén; trudng hop nha truong
khong c6 gido vién bién ché hozc hop ddng dwoc dao tao dung moén giang day
ctia vi trf viée 1am; néu ctr gido vién chuyén mon khac dé day kiém nhiém (tam
thoi), yéu cau té chirc sat hach nang luc chuyén moén dam bao dat yéu cau méi
phén cong giang day (bdo cdo Phong GD&PT huyen cu chuyén vién tham du
sat hach).

+ Tuyét d6i khong dwogc phép cho giso vién tr y thué, nho gido vién
khéc day thay, day hd dé nghi lam viéc riéng.

+ Béo céo bang vin ban gui phong Gido duc va Pao tao huyén dbi véi
truong hop: Can b quan ly xin nghi lam viéc tir 02 ngay trd 1én; gido vién,
nhan vién xin nghi 6m dai ngay, nghi khong hudng luong.

+ Béo cdo kip thoi cac trudng hop can b, gido vién, nhan vién cé biéu
hién vi pham duong 161, chinh sach cua bang, phap luét cua Nha nudc; vi pham
quy ché chuyén mon, dao dtc nghé nghiép; béo céo két qua thyc hién ky luat
kém theo quyét dinh ky luét vién chirc, LDHD cia nha truong (néu cb).

2. Cong tic xay dung phat trién ddi ngii nha gido, can bo quan ly

- Phéi hop chit ch& véi BCH Céng doan nha trudng:

+ Téng cudng tuyén truyén cac chii trrong, dudng 161, chinh sach, Nghi
quyét ctia Pang, phap luét ciia Nha nudce; 02 bd Quy tic ing xir dbi véi can b,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong;

+ Chi dao, trién khai nghiém tuc, sang tao va c6 hiéu qué cac phong trao
thi dua ciia Nganh, ciia Huyén phat dong.

+ Quan tdm cong tac phét trién dang vién méi.

- Xay dung ké hoach bdi dudng nang cao chat lwong ddi ngii nam hoc
2020-2021. Chi dao, t chitc thyuc hién tét cong tac tu bdi dudng thudng xuyén,
boi dudng theo chuyén dé ctia nganh, bdi dudng qua td chirc cac chuyén dé, hoi
thi, hdi giang, qua cong tac tu kiém tra ndi bd cua don vi; tao diéu kién, dong
vién doi ngii tham gia hoc tap dat trinh do chuén va trén chuén vé chuyén mon,




tiéu chuin ngach vién chirc, tin hoc, ngoai ngtt. (Chii trong cdc néi dung qui
dinh tai Théng tu sé6 19/2019/TT-BGDBT ngay 12/11/2019 cia Bé Gido duc va
Dao tgo Ban hanh Quy ché boi dudng thuong xuyén gido vién, can bo quan ly
co s gido duc mam non, co sé gido duc phé théng va gido-vién trung tdm gido
duc thwong xuyén; Théng tw s6 12/2019/TT-BGDPT ngay 26/8/2019 cia BS
GD&PT ban hanh Chuwong trinh béi dudng thirong xuyén gido vién mam non;
Théng tw s6 17/2019/TT-BGDPT ngay 01/11/2019 ciia B6 GD&DT ban héanh
Churong trinh boi dwdng thuong xuyén gido vién co sé gido duc phé théng) ‘

- T6 chirc nghiém tac va luu trir hd so thuc hién qui trinh bd nhiém chie
danh T4 trudng chuyén mén, tb phé chuyén mén; phan céng Tdng phu trach
Poi theo thdm quyén duoc giao. .

Phong Gi4o duc va Pao tao huyén yéu ciu céc nha trudng té chirc trién
khai thuc hién nghiém ttc, hiéu qua./.

Noi nhin:

- Céc truong hoc thudc huyén; :

- Cac &/c Ph6 Trudng phong, t6 CM PGD&DT
-Luu VT.




